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1

1 概括

1.1 目的

本文档为工程教育专业认证管理系统 1.0平台操作手册，旨在介绍系统功能

以及指导用户如何快速入门。

1.2 阅读对象

需要使用工程教育专业认证管理系统平台 1.0平台的用户。

1.3 约定

1.3.1 浏览器

建议使用 Chrome 浏览器。
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2 用户指南

2.1 培养方案

2.1.1 方案模板

功能介绍：创建和管理方案模板，可以在编写培养方案时引用。

所在位置：培养方案 方案模板

创建模板：点击“新建方案模板”按钮，选择模板的类型和输入模板名称后

可创建方案模板。
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编辑模板：点击章节可进入该界面浏览相关内容。工程教育专业认证方案模

板和非工程教育专业认证方案模板目录里的固定章节都不可删改，但可调整顺序。

2.1.2 方案管理

功能介绍：创建和管理培养方案，支持根据模板的提示在线编写培养方案。

所在位置：培养方案 方案管理

2.1.2.1创建方案

点击“新建方案”按钮，根据需求填写方案名称、选择适用年级、模板类型、

模板。

2.1.2.2对比方案

在方案管理列表中，选择需要对比的两个方案后，点击“对比”按钮，显示

方案对比页面，两个方案分别各占一半，首选的方案在左侧展示，次选的方案在

右侧展示。方案显示的内容是方案版本和内容。根据两个方案的平铺展示进行比

较。
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2.1.2.3导出方案

在方案管理列表中，选择方案后，点击“导出”按钮，导出方案内容 pdf文

件至本地。

2.1.2.4查看方案

在方案管理列表中，点击某一个培养方案的查看操作，进入查看界面，可对

该方案的方案内容、修订记录、审核记录和合理性分析进行查看。

2.1.2.5编辑方案

在方案管理列表中，点击未提交和审核不通过方案的“编辑”按钮，进入该

方案编辑页面，可修改方案内容，操作同新建。

2.1.2.6删除方案

在方案管理列表中，点击未提交和审核不通过方案的“删除”按钮，提示“确

定要删除该方案吗？”点击确定，确定删除。领
慧
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教
（
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津
）
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2.1.2.7沿用方案

在方案管理列表中，点击审核通过或已发布方案的“沿用”按钮，弹框选择

适用年级，选择年级后，点击确定按钮，沿用该方案成功，会重新生成一条相同

内容，相同状态的方案。

2.1.2.8修订方案

在方案管理列表中，点击某一个培养方案的修订操作，进入方案修订界面，

可对该方案培养方案目录下进行内容修订（如果某年级有已通过、审核中、公开

的方案，那么该年级不在选择年级的范围内）。在修订的过程中，必须填写修订

说明。修订结束后，点击“提交”按钮，该方案重新进入审核流程。

2.1.2.9发布方案

在方案管理列表中，点击审核通过方案的“发布”按钮，提示“确定要发布

该方案吗？”，点击确定按钮，确定发布该方案。方案发布后，在方案公布列表

中会看到。领
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2.1.2.10归档方案

在方案管理列表中，点击已发布方案的“归档”按钮，提示“是否进入方案

归档页面？”，点击确定按钮，归档该方案成功，该培养方案已转存到方案归档

列表中。

2.1.2.11进度操作

在方案管理列表中，点击审核中、审核通过、已发布的“进度”按钮，显示

审核进度弹框，实时更新审核进度。方案提交后进行审核，审核进度主要分为审

核中、审核不通过、审核通过、待审核、待提交情况。
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2.1.3 方案归档

功能介绍：归档已完成培养的方案，为培养学生留存记录。

所在位置：培养方案 方案归档

点击【方案归档】，显示出方案归档界面，能够对归档的方案进行查看和合

理性分析操作。
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方案归档列表中，点击某归档方案的合理性分析操作，显示合理性分析界面，

并且可根据评价机制和毕业生反馈对该方案的合理性分析过程以及合理性分析

结论进行撰写。

2.1.4 方案审核

功能介绍：拥有审核权限的用户可在方案审核列表进行方案审核。

所在位置：培养方案 方案审核

在方案审核列表中，点击某一个方案的进度操作，显示审核进度弹窗，实时

更新审核进度。
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点击“操作”列下“查看”按钮，可进入方案审核-查看页面中进行查看该

行文件中的内容及审核状态。

2.1.5 方案公布

功能介绍：对审核通过的方案进行公布，公布的方案可被其他用户查看。

所在位置：培养方案 方案公布

点击【方案公布】页面，显示方案公布界面。能够对公布的方案进行查看和

下载操作。点击方案右侧“下载”按钮，下载方案内容 pdf文件到本地。
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2.1.6 学校文件

点击【学校文件】，显示出学校文件界面。

点击“上传文件”按钮，显示出上传文件弹窗，可选择文件进行上传。点击

“上传”按钮，内容将显示在学校文件列表下；点击“取消”按钮，将关闭弹窗，

将返回学校文件界面。
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2.2 课程管理

2.2.1 大纲模板

功能介绍：创建和管理大纲模板，可以在编写课程大纲时引用。

所在位置：课程管理 大纲模板

点击【大纲模板】，显示出大纲模板界面。
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选择“大纲模板”，点击工程教育专业认证大纲模板的“进入模板”，可进

入工程教育专业认证大纲模板详情界面；点击非工程教育专业认证大纲模板的

“进入模板”，可进入非工程教育专业认证大纲模板详情界面。

选择“大纲模板”，点击“+新建大纲模板”或我的模板“+”，显示新建模

板弹窗，填写好内容，点击“确定”跳转模板详情界面，点击“取消”关闭新建

模板弹窗。
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选择工程化认证选项后，跳转到模板详情界面，大纲目录包含【课程简介】、

【课程内容】、【学时分配】、【课程目标】以及【课程评价】的目录导航栏。

点击章节可进入该界面浏览相关内容，不能编辑。

在大纲目录中，点击“+新建章节”，可显示新建目录名称界面，输入新建

的目录名称，当新建目录名称为空时，提示“请输入新建目录名称”；双击目录

可进行编辑；拖动目录科调整目录顺序；点击“×”，可删除新建章节。

点击“保存”，保存新建的目录内容，可在大纲模板的我的模板里查看；点

击“返回”，关闭模板详情界面，并不进行保存。

2.2.2 大纲管理

功能介绍：创建和管理课程大纲，可以根据大纲模板的提示在线编写课程大纲。

所在位置：课程管理 课程大纲

点击【大纲管理】显示大纲管理界面。点击“新建大纲”可创建大纲。

新建工程化认证大纲时

根据新建大纲弹窗的填写，跳转到新建大纲详情界面，默认第一页为课程简

介页面，同时可根据自己的需求添加新的章节目录，但原有的固定章节不能删改。
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在新建大纲界面，大纲目录包含【课程简介】、【课程内容】、【学时分配】、

【课程目标】以及【课程评价】。课程编号、课程名称、课程类别、课程性质、

开课专业、课程学时、课程学分和开课学期已经自动匹配显示。

选择“课程简介”，可编辑课程简介内容。

选择“课程内容”，可编辑、删除和增加课程内容中的章、节和知识点。

选择“学时分配”，可编辑学时分配中的课程教学内容以及调整其相对应的

理论、实践和自主学习的学时。

选择“课程目标”，可编辑课程目标中的课程目标以及毕业指标点内容，毕

业指标点数据来源于方案管理模块的毕业要求及指标点。点击右上角“权重设置”

进行毕业指标点对课程目标的权重设置。

选择“课程评价”，可编辑课程评价中的课程评价说明以及考核方式内容，

自动显示需完成的课程目标。

点击“设置”，可编辑、增加和删除课程评价方式中的内容。总计中显示已

有的评价方式对应的权重总和，当数据为红色时为异常，当数据为绿色是正常。

“绿色”状态下点击“保存”，保存设置的课程评价方式，可在考核方式模块下

查看。领
慧
智
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新建非工程化认证大纲时

根据新建大纲弹窗的填写，跳转到新建大纲详情界面，默认第一页为课程简

介页面，同时可根据自己的需求添加新的章节目录，但原有的固定章节不能删改。

在新建大纲界面，大纲目录包含【课程简介】、【课程内容】、【学时分配】。

选择“课程简介”，可编辑课程简介内容。

选择“课程内容”，可编辑、删除和增加课程内容中的章、节和知识点。

选择“学时分配”，可编辑学时分配中的课程教学内容以及调整其相对应的

理论、实践和自主学习的学时，并可附加上说明。

2.2.3 大纲审核

功能介绍：拥有审核权限的用户可以审核课程大纲。

所在位置：课程管理 大纲审核
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点击【大纲审核】，显示大纲审核界面。

点击“查看”操作，在大纲审核列表页点击查看按钮进入大纲详情页面，详

情页有通过和不通过按钮；点击通过按钮此大纲审核通过，进入下一审核流程；

点击不通过按钮，大纲状态变为审核不通过，编辑提交后再进行审核流程。点击

“进度”操作，显示审核进度弹窗，查看大纲审核进度。
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2.2.4 大纲公布

点击【大纲公布】，显示大纲公布界面。

2.2.5 课程分析

点击【课程分析】，在课程分析界面。可在课程分析功能模块进行课程达成

度分析。

1、选择“课程数据记录”，点击“下载模板”显示下载模板弹窗，可根据

自身需求选择相应的数据模板下载。

2、选择“课程数据记录”，点击“导入数据”按钮，显示导入数据弹窗，

根据数据类型分为考勤和考试、考勤、实验、作业，考勤、实验、作业数据类型

仅需上传数据，考试数据类型需上传数据和上传试卷。

3、选择“课程目标达成度”，点击“选择数据”，显示选择参与计算的教

学数据弹窗，选择需要使用的课程数据记录。点击“确认”，对接相应数据。

4、选择“课程目标达成度”，点击“开始计算”按钮，根据“选择数据”

中上传的数据，计算出课程达成实际值和课程目标达成度。领
慧
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2.3 驾驶中心

2.3.1 基础数据分析与展示

【驾驶中心】页面左列显示包含【培养计划图谱】、【课程结构分析】、【教

师结构分析】、【学生质量分析】、【学院管理驾驶舱】、【培养方案总览】、

【毕业要求】、【教学计划表】、【课程教学大纲】、【课程达程度分析】、【教

学活动记录】以及【教师工作量分析】的导航栏。

用户可分别对以上内容进行查看，图表类型的内容可以点击“导出”按钮，

可将单个或全部图表导出到本地。
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2.3.2 毕业要求达成度分析

毕业要求目录包括：毕业要求-培养目标关系矩阵、毕业要求-指标点-课程权

重关系、课程-毕业要求支撑关系、课程-毕业指标点对应关系、毕业指标点-课程

目标对应关系、毕业要求达成度分析（系统自动计算）、近三年毕业要求达成度

对比（系统自动计算）。可点击上述目录，进入相应界面。
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2.4 毕业生管理

【毕业生管理】页面，左列显示包含【问卷管理】和【问卷模板】导航栏。

2.4.1 问卷模板

点击“上传模板”按钮，显示出“上传问卷模板”弹框。完成页面内容的选

择和上传文件。点击“上传”按钮，上传本窗口内容，返回问卷模板列表页；点

击“取消”按钮，关闭本窗口，返回问卷模板列表页。
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点击“操作”列下“查看”按钮，弹出该行“调查问卷模板”弹窗，可对该

行问卷内容进行查看。

点击“操作”列下的“下载”按钮，将问卷模板下载到本地环境。

2.4.2 问卷管理

能够对该专业下所有毕业生问卷进行反馈和分析。显示管理列表，能够按专

业、年级、反馈问卷上传时间、上传文件、开始分析、查看和删除进行操作。问

卷管理页面下包含：毕业生反馈和反馈分析界面。
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2.4.2.1 毕业生反馈

点击【问卷管理-毕业生反馈】，显示出毕业生反馈界面。

毕业生反馈界面，点击“上传文件”按钮，弹出上传文件窗口。完成选择年

级和上传文件内容。点击“上传”按钮，上传本窗口内容，返回毕业生反馈列表

页；点击“取消”按钮，取消本窗口上传内容，返回毕业生反馈列表页。
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点击“操作”列下“查看”按钮，弹出当前“毕业生问卷反馈”弹框，可查

看该行问卷所填写的内容。

2.4.2.2 反馈分析

点击【问卷管理-反馈分析】，在反馈分析列表页选择反馈分析点击“编辑”

按钮，进入反馈分析编辑页面。
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点击“反馈分析”的“新建”按钮或点击“毕业生反馈列表”的“开始分析”

按钮进入新建反馈分析页面，可按照年级、输入分析名称进行编写反馈分析，每

个年级应该只有一个反馈分析。

在新建反馈分析页面，查看某级毕业生调查问卷反馈，点击“关闭”按钮，

可关闭弹窗。

2.5 控制中心

【控制中心】页面左列显示包含【专业设置】、【课程设置】、【用户设置】

以及【审核流程设置】的导航栏。
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2.5.1 专业设置

点击【专业设置】，显示专业设置界面。

在某专业状态中滑动“启用/禁用”，可设置该专业数据的使用状态。当状

态显示为“启用”时，该专业数据可在系统中使用。当状态显示为“禁用”时，

该专业数据在系统中进行逻辑删除。
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点击“操作”列下“查看”按钮，显示“查看专业”弹窗，可编辑里面的内

容。点击“确认”，保存编辑后的内容。

点击“添加专业”，显示“添加专业”弹窗，填写完内容后，点击“确认”，

保存编辑后的内容。领
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2.5.2 用户设置

点击【用户设置】，显示用户设置界面。

选择角色、专业、状态，输入关键字，点击“查询”，自动筛选并在列表中

显示相关信息。
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在某用户状态中滑动“启用/禁用”，可设置该用户权限的使用状态。当状

态显示为“启用”时，该用户可在系统中进行操作。当状态显示为“禁用”时，

该用户不能使用该系统。

2.5.3 课程设置

点击【课程设置】，显示课程设置界面。
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在某课程中滑动“启用/禁用”，可设置该课程数据的使用状态。当状态显

示为“启用”时，该课程数据可在系统中使用。当状态显示为“禁用”时，该课

程数据在系统中进行逻辑删除。

点击某课程下的“查看”，进入课程信息界面，选择授课教师。点击“保存”

按钮，系统将保存该课程信息，并且自动显示在课程设置列表中。点击“取消”

按钮，关闭本窗口，返回课程设置界面。
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点击“导入选课名单”，可下载学生选课模板。点击“上传”，确认上传更

新学生选课名单。

2.5.4 审核流程设置

点击【审核流程设置】，显示出审核流程设置界面。

选择类型、专业，自动筛选并在列表中显示相关信息。

领
慧
智
教
（
天
津
）
科
技
有
限
公
司



EduData-EEA工程教育专业认证管理系统-用户使用手册

点击“新建”，显示新建审核流程界面，可选择审核项、审核专业自动筛选

审核人。在“审核流程设置”下，选择“ ”，可选择该审核阶段的审核人，

同时也可直接查询。点击“保存”，保存设置的审核流程。

点击某审核内容下的“查看”操作，显示审核流程详情界面，可选择审核项、

审核专业自动筛选审核人。在“审核流程设置”下，选择已有审核人下的“ ”，

3

领
慧
智
教
（
天
津
）
科
技
有
限
公
司



EduData-EEA工程教育专业认证管理系统-用户使用手册

可删除原有设置。选择“ ”，可选择该审核阶段的审核人，同时也可直接查

询。点击“保存”，保存设置的审核流程。
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